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| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Ukio dalies vedéjas yra priskiriamas pareigybei, kurioms biitinas ne Zemesnis kaip
aukstasis iSsilavinimas.

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés pavaldumas. Ukio dalies vedéjas yra tiesiogiai pavaldus progimnazijos
direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Ukio dalies vedéjas einantis, Sias pareigas, turi atitikti §iuos reikalavimus:

4.1. specialy aukStesnjji arba aukstaji iSsilavinima;

4.2. analogiska darbo patirtis;

4.3. turi Zinoti ir iSmanyti:

4.3.1. progimnazijos teritorijos prieziiros tvarka;

4.3.2. progimnazijos pastaty ir visy patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bei

inventoriaus naudojimo ir prieziiiros taisykles;

4.3.3. progimnazijos higienos normas ir taisykles;

4.3.4. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

4.3.5. buhalterinés apskaitos pagrindus;

4.3.6. progimnazijos priesgaisrinés saugos taisykles;

4.3.7. saugaus darbo taisykles;

4.3.8. pirmosios medicinos pagalbos suteikimo priemones ir budus;

4.3.9. progimnazijos nuostatus ir darbo tvarkos taisykles;

4.3.10. kitus progimnazijos veikla reglamentuojancius norminius aktus;

4.3.11. savo paties pareigybés aprasyma.

5. Ukio dalies vedéjas skiriamas atsakingu uz mokyklos prieSgaisring saugg ir privalo
iSklausyti norminiuose dokumentuose numatytg prieSgaisrinés saugos kursg ir gauti atitinkama
pazymejima.

6. Ukio dalies vedéjas privalo gerai Zinoti progimnazijos elektros Tikiui ir prieSgaisrinei
saugai keliamus reikalavimus, uztikrinti, kad visi mokyklos darbuotojai juos vykdyty.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

7. Ukio dalies vedéjas atlieka Sias funkcijas:
7.1. organizuoti ir vykdyti vieSuosius pirkimus, bei dokumenty tvarkyma;



7.2. organizuoti ir vadovauti progimnazijos tkio darbuotojy darbui, uZtikrinti, kad tkio
nesukeldamas progimnazijos veiklos sutrikimy;

7.3. uztikrinti, kad progimnazijos teritorija visada bty $vari ir tvarkinga, kad i$ jos pastoviai
bty Salinamos Siukslés, sausa zol¢, lapai, pasaliniai daiktai;

7.4. uztikrinti, kad progimnazijos teritorijos poilsio, sporto, mokomuyjy bandymy, tkio
zonose esantys jrenginiai biity tvarkingi, nepavojingi sveikatai,

7.5. pasirGpinti, kad prie progimnazijos pastaty pri¢jimas ir privaziavimas bty visada
laisvas;

7.6. pasiriipinti, kad progimnazijos teritorijos apSvietimas biity ne mazesnis kaip 20-40 Ix, 0
progimnazijos patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bendrasis bei vietinis apSvietimas atitikty
galiojanCias normas;

7.7. pasirtpinti, kad ne ar¢iau kaip 25 m nuo progimnazijos pastaty ir virtuvés buty pastatyti
ant asfaltuotos aiks$telés sandariai uzdaromi metaliniai konteineriai $iuk$léms ir atlickoms;

7.8. nustatytu laiku organizuoti progimnazijos pastaty ir jy konstrukcijy sezonines bei
neeilines apzitras;

7.9. organizuoti apzitry metu rasty defekty pasalinima;

7.10. Ziemos metu organizuoti sniego valymg nuo progimnazijos pastaty stogy, nuo
progimnazijos teritorijoje esanciy keliy ir taky, organizuoti keliy ir taky barstymg sméliu;

7.11. uztikrinti, kad buty laiku atliktas progimnazijos patalpy ir inventoriaus eilinis
remontas, kad biity tinkamai pasiruosta naujyjy mokslo mety pradziai,

7.12. uztikrinti, kad laiku biity atliktas progimnazijos sildymo sistemos paruoSimas rudens
ir Ziemos sezonui,

7.13. organizuoti progimnazijos apriipinimg mokymo priemonémis, mokymui reikalingomis
medziagomis, prietaisais, jrankiais ir jrenginiais, klasiy apriipinimg trijy dydziy suolais arba trijy
dydziy stalais ir kédémis pagal poreikj;

7.14. uztikrinti, kad fizikos, chemijos kabinetui ir kitiems darbuotojams (kuriems tai privalu)
bty parengtos darby saugos instrukcijos. Atlikti darbuotojy instruktavima.

7.15. pasirapinti, kad kabinetuose ir klasése, kur naudojami elektros ir mechaniniai
prietaisai, cheminés medziagos biity iSkabintos jy saugaus naudojimo instrukcijos, kad tokiuose
kabinetuose, klasése, dirbtuvése ir kitose progimnazijos direktoriaus nurodytose vietose biity
sukomplektuotos pirmosios pagalbos vaistinélés;

7.16. tikrinti, ar mokomosios chemijos kabinete ir sandéliuke cheminiai reaktyvai laikomi
uzrakintose spintose, ar jy kiekis atitinka leistinas normas;

7.17. uztikrinti, kad visos progimnazijos patalpos kasdien bity valomos drégnu bidu,
atidarius langus ir virSulangius;

7.18. organizuoti progimnazijos apripinimg dezinfekavimo medziagomis, valikliais,
plovikliais, kuriuos aprobavo Valstybiné higienos inspekcija;

7.19. reikalauti i$ pavaldziy darbuotojy, kad klasés, dirbtuvés, mokymo kabinetai bity
valomi po paskutinés pamokos ir pakartotinai — po pamoky, ruoSos ir biireliy veiklos;

7.20. reikalauti, kad koridoriai, fojé, sanitariniai mazgai buty valomi po kiekvienos
pertraukos, kad tualetams valyti biity naudojamos leistinos plovimo priemonés;

7.21. uztikrinti, kad unitazai du kartus per ménesj buity valomi §lapimo druskas Salinan¢iomis
priemonémis;

7.22. uztikrinti, kad akty salé biity valoma po kiekvieno renginio, sporto sal¢ buty valoma
drégnu biidu, naudojant plovimo priemones ir védinama po kiekvienos pamokos, kad i§ dirbtuviy po
kiekvieno uzsiémimo bty iSvalytos Siukslés, atliekos, skiedros, pasalinti tepaluoti skudurai, kad
progimnazijos langai biity valo ne re¢iau kaip du kartus per metus i§ iSorés ir kartg per ketvirtj i$
vidaus, kad Sviestuvai biity valomi ne re¢iau kaip kartg per ketvirtj;

7.23. kontroliuoti ar jrenginiai (elektros, dujy, viryklés ir kt.) techniskai tvarkingi, gerai

fwe—

konstrukcijoje;
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7.24. kontroliuoti ar tvarkingos klasiy, kabinety, akty salés, sporto salés, dirbtuviy, tualety
tiek naturalaus, tiek mechaninio védinimo sistemos, ar jos efektyviai dirba, ar tvarkingos chemijos
kabineto traukos spintos, ar tvarkingi dirbtuviy stakliy vietiniai nusiurbikliai;

7.25. neleisti, kad elektros jrenginiy prijungimui prie srovés Saltinio buty naudojami laidai
ir kabeliai su praradusia izoliavimo savybes ar pazeista izoliacija, kad laidai ir kabeliai biity nutiesti
grindimis;

7.26. reikalauti i§ pavaldziy darbuotojy, kad elektros skydai, skydeliai ir spintos biity
rakinamos;

7.27. kontroliuoti ar progimnazijoje esanti prane$imo apie gaisra sistema patikimai veikia;,

7.28. pasirtpinti, kad progimnazijos 200 m plotui tekty po vieng nustatytos talpos gesintuva,
bet ne maziau kaip 2 vienetai kiekvienam aukstui, o fizikos, chemijos kabinety, virtuvés ir dirbtuviy
50 m plotui tekty po vieng nustatytos talpos gesintuva, bet ne maziau kaip vienas gesintuvas
kiekvienai patalpai;

7.29. tikrinti ar zmoniy evakavimo keliai ir i$¢jimai, koridoriai, prieangiai, laiptai neuzkrauti
sultizusiais baldais ir kitais daiktais;

7.30. pasiriipinti, kad buty parengtas zmoniy evakavimo kilus gaisrui grafinis ir raSytinis
planas, kad grafinis planas biity pakabintas gerai matomoje vietoje prie i¢jimo ] kiekvieng pastato
auksta,

7.31. uztikrinti, kad rasytiniame plane buty aiskiai ir tiksliai apraSyti atitinkamy darbuotojy
(pagalbinio personalo ir pedagogy) veiksmai kilus gaisrui, ty veiksmy atlikimo tvarka, budai ir
nuoseklumas;

7.32. uztikrinti, kad su veiksmy kilus gaisrui planu biity supazindinti atitinkami darbuotojai;

7.33. pasirtpinti, kad koridoriuose, laiptinése ir ant evakavimo dury buty krypties
(gelbéjimosi) zenklai,

7.34. mokyti ir instruktuoti darbuotojus priesgaisrinés saugos klausimais, uztikrinti, kad bty
parengta progimnazijos priesgaisrinés saugos instrukcija, atskiry mokyklos padaliniy (virtuvés,
dirbtuviy, kabinety) prieSgaisrinés saugos instrukcijos;

7.35. reikalauti, kad visi progimnazijos darbuotojai laikytysi nustatyto prieSgaisrinés saugos
rezimo, kad kiekvieng dieng, baigus uZsiémimus klasése, kabinetuose, dirbtuvése pedagogai,
laborantai, gamybinio mokymo meistrai apZitréty patalpas, i§jungty visus elektros ir dujy prietaisus;

7.36. rengiant moksleiviy $ventes uztikrinti, kad egluéiy ir patalpy iliuminacija biity jrengta
pagal galiojancias Elektros jrenginiy jrengimo taisykles, kad popierinés ir kitokiy degiy medZiagy
papuosaly, veliavéliy girliandos biity kabinamos tik ten kur néra pavojaus, kad jos uzsidegs;

7.37. neleisti patalpose naudoti pirotechnikos priemoniy, rakyti;

7.38. pareikalauti, kad Svenciy eigg stebéty pedagogai, moksleiviy tévai, moksleiviy
budintieji;

7.39. vykdyti teisétus progimnazijos direktoriaus ir kontroliuojanciy pareigiiny nurodymus;

7.40. atsako uz materialines vertybes: Progimnazijos ilgalaikj materialyjj ir nematerialyjj
turtg, Ukinj inventoriy, atsargas, iSskyrus bibliotekos fondo dokumentus ir vadovélius, transporto
priemones;

7.41. organizuoja saugojimg nuo sugadinimo ar sunaikinimo jam patikétas materialines
vertybes, imasi priemoniy bet kokiems nuostoliams iSvengti, laiku informuoja Progimnazijos
direktoriy apie aplinkybes, keliancias grésme jam patikéty materialiniy vertybiy saugumui;

7.42. dalyvauja atliekant jam patikéto progimnazijos turto inventorizacijoje;

7.43. tvarko jam patikéty materialiniy vertybiy apskaita, rengia ir teikia ataskaitas apie $iy
vertybiy judé€jima ir likucius;

7.44. esant reikalui atlikti kitus darbus, nurodytus direktoriaus, nevirSijant nustatyto darbo

laiko.

IV. SKYRIUS
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MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

8. Ukio dalies vedéjas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines paty¢ias, smurta:

8.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius toki jtarima kelian¢ius veiksmus;

8.2. primena mokiniui, kuris ty¢iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, progimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

8.3. raStu informuoja patyrusio patycias, smurtg mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

8.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbag galincius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz., policija, greitgja pagalba ir kt.).

8.5. Ukio dalies vedé¢jas jtares, ar pastebéjes paty€ias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie
jas pranesima:

8.6. esant galimybei iSsaugo vykstanéiy patyCiy kibernetingje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;

8.7. jvertina grésm¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalba galinCius suteikti asmenis
(tévus (globéjus riipintojus) ir/ar progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas (policija);

8.8. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiciy ir kitus galimai svarbius faktus;

8.9. rastu informuoja patycias patyrusio mokinio klasés vadova apie patycias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

8.10. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy

reguliavimo tarnybai pateikdamas pranesima interneto svetaingje adresu
www.draugiskasinternetas.|t.

SUSIPAZINAU
Data

(parasas) (vardas, pavardé)


http://www.draugiskasinternetas.lt/

