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PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Ukio dalies vedéjas yra priskiriamas pareigybei, kurioms biitinas ne zemesnis kaip
aukstasis i$silavinimas.

2. Pareigybés lygis — A2.

3. Pareigybés paskirtis. Ukio dalies vedéjas — tai asmuo, kuris uztikrinti finansiniy
operacijy teisétumg, tinkama finansiniy dokumenty jforminimg, kontroliuoti, kad racionaliai ir
taupiai buty naudojami materialiniai ir finansiniai iStekliai, uztikrinti, kad ataskaitiniai duomenys
biity teisingi ir atskaitomybé¢ laiku pateikta finansuojanciai jstaigai.

4. Pareigybés pavaldumas. Ukio dalies vedéjas yra tiesiogiai pavaldus progimnazijos
direktoriui

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM UKIO DALIES
VEDEJUI

5. Ukio dalies vedéjas turi zinoti ir iSmanyti:

5.1. progimnazijos teritorijos prieziiiros tvarka;

5.2. progimnazijos pastaty ir visy patalpy (klasiy, kabinety, dirbtuviy ir kt.) bei
inventoriaus naudojimo ir prieziiiros taisykles;

5.3. higienos normas ir taisykles;

5.4. darbo santykius reglamentuojancius jstatymus;

5.5. buhalterinés apskaitos pagrindus;

5.6. prieSgaisrinés saugos taisykles;

5.7. saugaus darbo taisykles;

5.8. pirmosios medicininés pagalbos suteikimo priemones ir biidus;

5.9. progimnazijos nuostatus, darbo tvarkos taisykles;

5.10. kitus progimnazijos veikla reglamentuojancius dokumentus bei norminius aktus;

5.11. savo pareigybés apraSyma;

5.12. Mokytojy sveikatos patikrinimo priezitra.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO UKIO DALIES VEDEJO FUNKCIJOS

6. Ukio dalies vedéjo tikiui funkcijos:

6.1. rupintis, kad prie progimnazijos pastaty pri¢jimas ir privaziavimas bty visada laisvas;

6.2. pasiripinti, kad kabinetuose ir klasése, kur naudojami elektros ir mechaniniai
prietaisai, cheminés medziagos, buty iSkabintos jy saugaus naudojimo instrukcijos, kad tokiuose
kabinetuose, klasése, dirbtuvése ir kitose vietose biity sukomplektuotos pirmosios pagalbos
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vaistinélés. Tikrinti, ar gamtos moksly kabinete parengiamajame kabinete cheminiai reaktyvai
laikomi uzrakinamose spintose, ar jy kiekis atitinka leistinas normas;

6.3. uztikrinti, kad visos progimnazijos patalpos kasdien biity valomos drégnuoju budu
atidarius langus;

6.4. reikalauti i$ pavaldziy darbuotojy, kad klasés, kabinetai, dirbtuvés biity valomi po
pamoky ar biireliy veiklos, esant reikalui, valomi pakartotinai;

6.5. reikalauti, kad koridoriai, fojé, sanitariniai mazgai, bty valomi po kiekvienos
pertraukos, kad tualetams valyti biity naudojamos leistos plovimo priemongs;

6.6. uztikrinti, kad sporto salé biity valoma drégnuoju biidu, naudojant plovimo priemones,
ir védinama po kiekvienos pamokos, kad i$ technologijy kabineto bty iSvalytos Siukslés, atliekos,
skiedros, pasalinti skudurai, kad mokyklos langy stiklai biity valomi ne reciau kaip du kartus per
metus 1§ 1Sorés ir kartg per ketvirt] i§ vidaus, kad Sviestuvai biity valomi ne reCiau kaip kartg per
ketvirtj;

6.7. uztikrinti valstybinés véliavos iSkélimg jstatymy nustatytais atvejais;

6.8. kontroliuoti, ar tvarkingos klasiy, kabinety, sporto salés, technologijy kabineto,
medicinos kabineto, tualety tiek natiiralaus, tiek mechaninio védinimo sistemos, ar jos efektyviai
dirba;

6.9. neleisti, kad elektros jrenginiy prijungimui prie srovés $altinio biity naudojami laidai ir
kabeliai su praradusia izoliavimo savybes ar paZzeista izoliacija, kad laidai ir kabeliai biity nutiesti
grindimis;

6.10. vykdyti kitus teisétus progimnazijos direktoriaus ir kontroliuojanciy pareigiiny
nurodymus.

IV SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

7. Ukio dalies vedéjas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines paty¢ias, smurta:

7.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius toki jtarima kelianc¢ius veiksmus;

7.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi,
progimnazijos nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

7.3. rastu informuoja patyrusio patycias, smurtag mokinio klasés auklétoja apie jtariamas ar
Ivykusias patycias;

7.4. esant gréesmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi 1 pagalbg galincius
suteikti asmenis (tévus (globé&jus, riipintojus) ir/ar progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitgjg pagalbg ir kt.).

8. Ukio dalies vedéjas, jtargs ar pastebéjes patyCias kibernetinéje erdvéje arba gaves apie
jas pranesima:

8.1. esant galimybei iSsaugo vykstan¢iy patyCiy kibernetinéje erdvéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

8.2. jvertina grésm¢ mokiniui ir esant poreikiui kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus riipintojus) ir/ar progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policijg);

8.3. pagal galimybes surenka informacijg apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

8.4. rastu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés auklétoja apie patycias
kibernetin¢je erdveje ir pateikia jrodymus (iSsaugota informacija);

8.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetinéje erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas prane$ima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.|t.



http://www.draugiskasinternetas.lt/
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V SKYRIUS
ATSAKOMYBE

9. Ukio dalies vedéjas atsako uz:

9.1. bendra progimnazijos tikio biiklg;

9.2. progimnazijos teritorijos, pastato ir patalpy, baldy ir inventoriaus btklg;

9.3. progimnazijos inzineriniy komunikacijy ir jrenginiy techning priezitira;

9.4. progimnazijos patalpy ap$vietimg, mikroklimato atitikimg galiojan¢ioms normoms;

9.5. progimnazijos apriipinimg bitinais materialiniais resursais (inventoriumi, mokymo
priemonémis, medziagomis ir kt.);

9.6. progimnazijos sanitaring biikle ir prie§gaisring sauga.

10. Ukio dalies vedéjas tikiui gali biiti taikoma drausmés, materialiné arba baudziamoji
atsakomybé, jeigu jis:

10.1. dél savo neveiklumo leido darbuotojams pazeidinéti darbo drausme, nevykdyti arba
aplaidziai vykdyti savo pareigas, dél ko susidaré¢ prielaidos jvykti arba jvyko nelaimingas
atsitikimas, kilo gaisras;

10.2. davé darbuotojams privalomus neteisétus nurodymus;

10.3. neatliko savo pareigy;

10.4. savo veiksmais padaré progimnazijai materialing zalg.

11. Ukio dalies vedéjas uz darbo drausmés pazeidimus gali biti  traukiamas
drausminei atsakomybei. Drausming nuobauda skiria progimnazijos direktorius.

SUSIPAZINAU
Data

(parasas) (vardas, pavardé)



