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PAREIGYBES APRASYMAS

| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Bibliotekos vedéjas yra priskiriamas Il grupei (specialistai, priskiriami $vietimo
pagalbai).

2. Pareigybés lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis. Bibliotekos vedéjas — tai asmuo, kuris vykdo Svietimo pagalba,
padeda auganciai kartai integruotis j informacing visuomeneg, iesko naujy papildomy bibliotekininko
darbo su pedagogais ir mokiniais budy bei formy, padeda mokiniams savarankiSkai mokytis,
naudojantis supancia informacine erdve, gerina informacijos vartotojy aptarnavima,
bendradarbiauja su kitomis Svietimo, kultiros jstaigomis, naudoja informacines technologijas,
MOBIS sistema savo darbe.

4. Pareigybés pavaldumas. Bibliotekos vedéjas tiesiogiai pavaldus progimnazijos
direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI PAREIGAS EINANCIAM BIBLIOTEKOS VEDEJUI

5. Bibliotekos vedéjas turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. turéti universitetinj pedagoginj arba bibliotekinj i$silavinima;

5.2. gebéti dirbti kompiuteriu;

5.3. gebéti savarankiskai planuoti darba, rengti ataskaitas, teikti konsultacijas.
5.4. vykdyti Siame pareigybés aprasSe nustatytas funkcijas.

5.5. gebeti dirbti su MOBIS sistema.

11 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO BIBLIOTEKOS VEDEJUI FUNKCIJOS

6. Vadovaudamasis teisés aktais, progimnazijos bibliotekos vedéjas:

6.1. organizuoja progimnazijos bibliotekos veikla — planuoja, analizuoja, jvertina
progimnazijos bibliotekos darbg ir atsiskaito progimnazijos direktoriui;

6.2. rengia meting progimnazijos bibliotekos ataskaitg ir teikia jg progimnazijos direktoriui
ar atsakingoms institucijoms;

6.3. uzsako bibliotekos fondui reikalingg programine, informacing, mokslo populiariosios,
vaiky, metoding literatiirg, perioding spauda;

6.4. tvarko naujai gautus leidinius: knygas, brosiiiras, spauda;

6.5. organizuoja pasenusiu turiniu, susidévéjusiy knygy, brosiiiry nurasyma;

6.6. pildo, tvarko ir saugo progimnazijos bibliotekos fondo apskaitos dokumentus;

6.7. sistemingai tvarko progimnazijos bibliotekos fondg;



2

6.8. keiCiantis materialiai atsakingam asmeniui, dalyvauja progimnazijos bibliotekos fondo
patikrinime;

6.9. rengia literatiros parodas, bendradarbiaujant su mokytojais organizuoja renginius,
dalyvauja projektinéje veikloje;

6.10. skatina mokiniy skaityma.

6.11. organizuoja ir vykdo Progimnazijos bendruomenés aptarnavima:

6.11.1. supazindina vartotojus su bibliotekos teikiamomis galimybémis ir naudojimosi
taisyklémis;

6.11.2. apmoko naudotis atviru fondu;

6.11.3. iSduoda knygas;

6.11.4. atsako ] vartotojy bibliografines uzklausas;

6.11.5. ripinasi, kad biity uztikrinta darbo bibliotekoje drausmé, fondo apsauga;

6.11.6. dalyvauja Progimnazijos mokytojy tarybos posédziuose;

6.11.7. vykdo materialiniy vertybiy apskaitg pagal materialinés atsakomybés sutartj;

6.11.8. atlikti kitas progimnazijos direktoriaus jsakymu patvirtintas funkcijas, kitus
nenuolatinio pobiidzio pavedimus.

IV SKYRIUS
BIBLIOTEKOS VEDEJO TEISES

7. Bibliotekos vedéjas turi teise:

7.1. gauti 1§ Progimnazijos administracijos dokumentus ir informacija, reikalingg
bibliotekos veiklai vykdyti;

7.2. gauti informacing, konsultacing pagalbg i§ Klaipédos apskrities bei Kretingos rajono
savivaldybés administracijos atsakingo padalinio, pedagogy Svietimo centro, apskrities ir
savivaldybés vieSosios bibliotekos;

7.3. reikalauti, kad darbdavys sudaryty tinkamas sglygas pareigoms atlikti;

7.4. ne maziau kaip 5 dienas per einamuosius metus dalyvauti kvalifikacijos tobulinimo
renginiuose;

7.5. atsisakyti atlikti darbus, nesulygtus darbo sutartimi;

7.6. vieng meénesio darbo dieng neaptarnauti vartotojy. Ja skirti fondo valymui,
dezinfekavimui, kitiems Progimnazijos bibliotekos vidaus darbams;

7.7. ne maZiau kaip vieng darbo laiko valandg skirti pasirengti vartotojy aptarnavimui,
periodikos apzvalgai.

V SKYRIUS
MOKINIU SAUGUMO UZTIKRINIMAS

8. Bibliotekos vedé¢jas, jtargs ar pastebéjes zodines, fizines, socialines patyc€ias, smurta:

8.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius toki jtarima kelian¢ius veiksmus;

8.2. primena mokiniui, kuris tyCiojasi, smurtauja ar yra jtariamas tyciojimusi,
progimnazijos nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

8.3. rastu informuoja patyrusio patyc¢ias, smurtg mokinio klasés auklétoja apie jtariamas ar
Ivykusias patycias;

8.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galinCius
suteikti asmenis (tévus (globéjus, ripintojus) ir/ar progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir/ar
institucijas (pvz.: policija, greitajg pagalbg ir kt.).

9. Bibliotekos vedé¢jas, jtargs ar pastebéjes patycias kibernetingje erdvéje arba gaves apie
jas pranesima:

9.1. esant galimybei iSsaugo vykstanciy patyCiy kibernetinéje erdveéje jrodymus ir
nedelsdamas imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetinéje erdvéje sustabdyti;
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9.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir, esant poreikiui, kreipiasi | pagalbg galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus riipintojus) ir/ar progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ar institucijas
(policija);

9.3. pagal galimybes surenka informacija apie besityCiojanciy asmeny tapatybe, dalyviy
skaiCiy ir kitus galimai svarbius faktus;

9.4. rastu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés auklétojg apie patycias
kibernetingje erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

9.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetin¢je erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysSiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas prane$ima interneto svetainéje adresu
www.draugiskasinternetas.|t.

VI SKYRIUS )
BIBLIOTEKOS VEDEJO ATSAKOMYBE

10. Progimnazijos bibliotekos vedéjas atsako uz:

10.1. Progimnazijos bibliotekos veiklos vykdyma pagal teisés akty reikalavimus;

10.2. bibliotekos fondo komplektavimo kokybe ir atnaujinima;

10.3. uz Progimnazijos vidaus darbo tvarkos taisyklése, darbo sutartyje ir Siame pareigybes
aprasSyme apibrézty pareigy vykdyma Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

SUSIPAZINAU

Data

(parasas) (vardas, pavarde)
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