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| SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui.

2. Pareigybés lygis — A2,

3. Direktoriaus pavaduotoja priima ] darba ir i§ jo atleidzia, skiria darbo uzmokestj
progimnazijos direktorius Lietuvos Respublikos darbo kodekso, Lietuvos Respublikos valstybés ir
savivaldybiy jstaigy darbuotojy darbo apmokéjimo jstatymo nustatyta tvarka.

4. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui yra pavaldus ir atskaitingas Kretingos Simono Daukanto
progimnazijos direktoriui.

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DIREKTORIAUS
PAVADUOTOJUI

5. Sias pareigas einantis direktoriaus pavaduotojas ugdymui turi atitikti specialiuosius
kvalifikacinius reikalavimus:

5.1. turéti ne Zemesnj kaip aukstajj iSsilavinima;

5.2. turéti pedagogo kvalifikacijg, ne mazesnj kaip 5 mety pedagoginio darbo stazg;

5.3. bati iSklausius profesijai ar veiklos sri¢iai privalomus mokymus teisés akty nustatyta tvarka
Ir turéti tai patvirtinancius dokumentus;

5.4. buti susipazings su Lietuvos Respublikos Konstitucija, vadovautis Lietuvos Respublikos
Svietimo jstatymu, Vaiko teisiy konvencija, Lietuvos Respublikos vyriausybés nutarimais, Lietuvos
Respublikos Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos teisés aktais, Kretingos rajono savivaldybés
sprendimais ir jsakymais, reglamentuojanciais Svietimo jstaigy veikla, Darbo kodeksu, Progimnazijos
nuostatais, darbo tvarkos taisyklémis, kitais Progimnazijos lokaliniais dokumentais ir pareigybés
apraSymu;

5.5. mokéti kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas, planuoti
Progimnazijos darba, rengti projektus;

5.6. gebeti dirbti komandoje, kurti demokratiskus, savitarpio pagarba ir pagalba grindziamus
Progimnazijos bendruomenés nariy santykius, laikytis pedagoginés etikos normy;

5.7. gerai mokéti lietuviy kalba, jos mokeéjimo lygis turi atitikti teisés aktais nustatyty
valstybinés kalbos mokéjimo kategorijy reikalavimus;

5.8. mokéti naudotis informacinémis technologijomis, dirbti kompiuteriu, Zinoti dokumenty
rengimo taisykles;

5.9. grieztai laikytis konfidencialios informacijos slaptumo.
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7. Kuruoja Progimnazijos ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupiy, esanciy
Progimnazijoje (Palangos g. 25, Kretinga — 4 grupés), Kretingos socialiniy paslaugy centre
(Klaipédos g. 133C — 2 grupés), Rudaic¢iuose (Mokyklos g. Nr. 25, Riidai¢iai — 5 grupés) veikla.
Kuruoja pradinio ugdymo ir neformaliojo Svietimo veiklg klasése, esan¢iose Rudai¢iuose (Mokyklos
g. 25, Rudaiciai). Kuruoja bibliotekos, esancios Riuidai¢iuose (Mokyklos g. 25, Rudaiciai) veikla.
Rapinasi kokybisku ikimokyklinio, prieSmokyklinio ir pradinio ugdymo programy vykdymu,
neformaliojo $vietimo programy vykdymu.

7.1. sudaro ir koreguoja kuruojamy klasiy pamoky ir neformaliojo $vietimo veikly tvarkarastj,
ikimokyklinio ir prieSmokyklinio ugdymo grupiy muzikos ir kiino kultiiros uzsiémimy grafikus,
bibliotekos darbo grafika;

7.2. stebi, analizuoja ir vertina kuruojamy ikimokyklinio, priesmokyklinio, pradinio ugdymo ir
pradiniy klasiy neformaliojo Svietimo programy jgyvendinimg, derina ir koordinuoja ilgalaikius
planus;

7.3. koordinuoja kuruojamy sri¢iy pasiruoS§img saviraiSkos renginiams, olimpiadoms,
konkursams, kitiems renginiams;

7.4. reguliuoja ir optimizuoja mokiniy mokymosi kriivius;

7.5. planuoja ir vykdo ugdomosios veiklos, pamoky, mokiniy individualios pazangos stebéseng.
Numato ugdymo proceso raidos ir kaitos kryptis;

7.6. inicijuoja tyrimy organizavima ir rezultaty vertinima;

7.7. inicijuoja, planuoja ir vykdo mokymosi pagalbos teikimo kuruojamose klasése, grupése
stebésena,;

7.8. vykdo kuruojamy dalyky mokytojy elektroniniy dienyny pildymg, mokiniy pazangos ir
pasiekimy vertinimo informacijos fiksavima;

7.9. organizuoja ir koordinuoja kuruojamy klasiy, grupiy savarankiska mokyma(si) pavienio
mokymosi forma, mokyma(si) namuose; nuotolinj mokyma;

7.10. vykdo tévy pedagoginj Svietima;

7.11. teikia profesing pagalba kuruojamiems mokytojams pagalbos mokiniui specialistams,
reikalavimai;

7.12. rupinasi kuruojamy specialisty kvalifikacijos kélimu, atestacija;

7.13. inicijuoja kuruojamy ugdymo programy, mokymo priemoniy, naujy ugdymo formy ir
metody aptarimus;

7.14. sudaro kuruojamy mokytojy, pagalbos mokiniui specialisty, bibliotekininko darbo
grafikus, pildo jy darbo laiko apskaitos ziniarascius;

7.15. skiria metines uzduotis bibliotekininkui, ir vertina jo veikla;

7.16. rupinasi darbe nesan¢iy kuruojamy specialisty vadavimu, pamoky ir grupiy veikly
uzimtumu;

7.17. bendradarbiauja, atliekant Progimnazijos veiklos kokybés vidaus jsivertinima.

7.18. organizuoja budéjima Progimnazijos patalpose Mokyklos g. 25, Riidaiciai;

7.19. rengia, tikslina, derina ir teikia atsakingam asmeniui Progimnazijos interneto svetaingje
vieSinimui skirtg informacijg pagal kuruojamas sritis;

7.20. rengia, tikslina ir derina ataskaitas ugdymo klausimais Svietimo, mokslo ir sporto
ministerijai, Kretingos rajono savivaldybei ir kitoms institucijoms;

7.21. organizuoja dalyvavimg projektingje veikloje, rySiy palaikyma ir bendradarbiavima su
kitomis ugdymo jstaigomis bei socialiniais partneriais;

7.22. dirba direktoriaus jsakymu sudarytose darbo grupése, komisijose;

7.23. pavaduoja Progimnazijos direktoriy jo atostogy, komandiruo¢iy, nedarbingumo ir kt.
laikotarpiais;

7.24. pildo, tvarko ir saugoja direktoriaus pavaduotojo ugdymui atsakomybei priskirtus
dokumentus, paruosia juos tinkamam perdavimui j archyva;

7.25. atlieka kitas Progimnazijos direktoriaus jsakymu priskirtas funkcijas, kitus nenuolatinio
pobtudzio pavedimus pagal priskirta kompetencija.
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8. Sias pareigas einantis darbuotojas, jtares ar pastebéjes Zodines, fizines, socialines paty¢ias ar
smurtg:

8.1. nedelsdamas jsikiSa ir nutraukia bet kokius tokj jtarimg kelian¢ius veiksmus;

8.2. primena mokiniui, kuris ty€iojasi, smurtauja ar yra jtariamas ty¢iojimusi, Progimnazijos
nuostatas ir mokinio elgesio taisykles;

8.3. raStu informuoja patyrusio patycias ar smurtg mokinio klasés vadova apie jtariamas ar
ivykusias patycias;

8.4. esant grésmei mokinio sveikatai ar gyvybei, nedelsiant kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti
asmenis (tévus (globéjus, riipintojus) ir/ar Progimnazijos darbuotojus, direktoriy) ir/ar institucijas
(pvz.: policija, greitajg pagalbg ir kt.).

9. Sias pareigas einantis darbuotojas, jtargs ar pastebéjes patycias kibernetingje erdvéje arba
gaves apie jas informacijos:

9.1. esant galimybei, i§saugo vykstanciy patyciy kibernetingje erdvéje jrodymus ir nedelsdamas
imasi reikiamy priemoniy paty¢ioms kibernetingje erdvéje sustabdyti;

9.2. jvertina grésme¢ mokiniui ir, esant poreikiui, kreipiasi j pagalbg galinCius suteikti asmenis
(tévus (globéjus, rupintojus) ir/ar Progimnazijos darbuotojus, direktoriy ar institucijas (policija);

9.3. pagal galimybes surenka informacija apie besity¢iojanciy asmeny tapatybe, dalyviy skaiciy
ir kitus galimai svarbius faktus;

9.4. rastu informuoja patyCias patyrusio mokinio klasés vadova apie patyCias kibernetinéje
erdvéje ir pateikia jrodymus (iSsaugotg informacija);

9.5. turi teis¢ apie patyCias kibernetin¢je erdvéje pranesti Lietuvos Respublikos rysiy
reguliavimo tarnybai pateikdamas praneS$ima interneto svetaingje adresu
www.draugiskasinternetas.It.

IV SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

10. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui atsako uz:

10.1. savo darbo kokybe ir tinkama pareigybés aprasyme nustatyty funkcijy vykdyma;

10.2. turimos informacijos konfidencialuma, korektiska gauty duomeny panaudojima;

10.3. uz savo ir kuruojamy darbuotojy darbo tvarkos taisykliy, higienos reikalavimy vykdyma,
uz etikos ir moralés normy darbe ir visuomenéje laikymasi.

11. Uz pareigy netinkama vykdyma atsako Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

SUSIPAZINAU

Data

(parasas) (vardas, pavardé)


http://www.draugiskasinternetas.lt/

