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DIREKTORIAUS PAVADUOTOJO UGDYMUI PAREIGYBES APRASYMAS

I. SKYRIUS
PAREIGYBE

1. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui yra priskiriamas biudZetiniy jstaigy vadovy ir jy
pavaduotojy grupei.

2. Pareigybeés lygis — A2,

3. Pareigybés pavaldumas. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui yra tiesiogiai pavaldus
progimnazijos direktoriui.

4. Kretingos Simono Daukanto progimnazijos (toliau — Progimnazija) direktoriaus
pavaduotojas ugdymui (toliau — Pavaduotojas) yra pavaldus Progimnazijos direktoriui, vykdo jo
jsakymus ir nurodymus.

5. Pavaduotoja skiria ir atleidZia Progimnazijos direktorius Lietuvos Respublikos jstatymy ir
kity teisés akty nustatyta tvarka.

6. Pavaduotojas, nesant direktoriui, eina Progimnazijos direktoriaus pareigas.

7. Pavaduotojas turi atitikti Siuos reikalavimus:

6.1. turéti aukstaji universitetinj iSsilavinima, pedagogo kvalifikacijg ir ne mazesnj kaip 3 mety
pedagoginio darbo staza;

6.2. gebéti dirbti komandoje, priimti sprendimus, pasidalinti atsakomybe;

6.3. gebéti kaupti, valdyti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas, planuoti
Progimnazijos veikla;

6.4. laikytis konfidencialumo principo, nevieSinti informacijos, susijusios su asmens
duomenimis, su kuria susipazino vykdydamas savo pareigas;

6.5. mokéti dirbti su MS Office programomis: MS Word, MS Excel, MS Outlook, Internet
Explorer;

6.6. Pavaduotojas savo darbe vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos Darbo kodeksu, Vaiko teisiy konvencija, Lietuvos Respublikos $vietimo jstatymu,
Kretingos rajono savivaldybés tarybos sprendimais, savivaldybés mero potvarkiais, savivaldybés
administracijos direktoriaus, S$vietimo skyriaus vedéjo jsakymais, Progimnazijos nuostatais,
Progimnazijos vidaus darbo tvarkos taisyklémis ir Kkitais galiojanCiais teisés aktais,
reglamentuojanciais ugdyma ir Progimnazijos veikla;

6.7. Pavaduotojas turi biiti susipazings su darbuotojy saugos ir sveikatos, prieSgaisrinés saugos,
civilinés saugos, saugaus eismo, gamtosauginiais reikalavimais, mokéti suteikti pirmaja medicining
pagalbg jvykus nelaimingam atsitikimui.

Il. SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

7. Pavaduotojas vykdo §ias funkcijas:

7.1. organizuoja ir koordinuoja:

7.1.1. Progimnazijos metinio veiklos plano parengima;

7.1.2. Progimnazijos ugdymo plano rengimg ir jgyvendinima;

7.1.3. bendryjy ugdymo programy vykdyma;

7.1.4. metoding veiklg ir gerosios patirties sklaida, teikia metoding pagalba;
7.1.5. pedagoginiy darbuotojy kvalifikacijos tobulinima;

7.1.6. vadovéliy, mokymo priemoniy, naujy ugdymo formy ir metody aptarimus;



7.1.7. veiklos kokybés jsivertinima;

7.1.8. mokiniy ugdymo karjerai vykdyma;

7.1.9. prevencing veikla, bendradarbiavima su institucijomis, atsakingomis uz Sig veiklos
sritj;

7.1.10. Progimnazijos pedagogy bendradarbiavimg su vaiky ir mokiniy tévais (globéjais,
ripintojais) ir organizuoja jy Svietima;

7.1.11. vaiky ir mokiniy, kity Progimnazijos bendruomenés nariy apklausas ir tyrimus veiklos
tobulinimo klausimais;

7.1.12. Progimnazijos vaiky ir mokiniy saugumo uztikrinimg pamoky ir renginiy metu;

7.1.13. su ugdymo procesu susijusiy dokumenty tvarkyma ir uztikrina, kad ataskaitos biity
rengiamos pagal rastvedybos taisykles ir pateikiamos laiku;

7.1.14. Progimnazijos vaiko gerovés komisijos darba;

7.1.15. individualizuoty ir pritaikyty, integruojamyjy programy rengima, jgyvendinima;

7.1.16. pedagogy darba su gabiais ir talentingais mokiniais;

7.1.17. ugdymo turinio formavima, vadovaujantis bendraisiais ugdymo planais, programomis;

7.1.18. mokiniy mokymosi kriivio optimizavima;

7.1.19. mokiniy neformalyjj Svietima;

7.2. rengia:

7.2.1. mokiniy pasiekimy suvestines, lankomumo ir socialinés-pilietinés veiklos ataskaitas,
pasibaigus trimestrams bei einamiesiems mokslo metams, jas analizuoja;

7.2.2. Progimnazijos direktoriaus jsakymy projektus, pagal paskirtas veiklos sritis;

7.2.3. mokytojy tarybos ir administracijos susirinkimy darbotvarkiy projektus ir juos teikia
Progimnazijos direktoriui;

7.2.4. ataskaitas Kretingos rajono savivaldybés administracijai, $vietimo skyriui ir Kitoms
institucijoms;

7.25. veikla reglamentuojancius dokumentus (tvarkos apraSus, nuostatus, taisykles,
rekomendacijas ir kt.), organizuoja jy projekty svarstymg ir derina su Progimnazijos savivaldos
institucijomis;

7.2.6. vadybinés veiklos ataskaitas;

7.2.7. Progimnazijos atestacinei komisijai Progimnazijos pedagogy, siekianciy jgyti
aukstesne kvalifikacing kategorija, rekomendacijas;

7.3. stebi ir vertina:

7.3.1. Progimnazijos veiklg reglamentuojanéiy dokumenty vykdyma;

7.3.2. vaiky ir mokiniy asmeninés pazangos vertinimg ugdymo proceso metu,

7.3.3. Progimnazijos vidaus darbo tvarkos laikymasi;

7.3.4. ugdymo procesa, rezultatus, pokycius, su jais supazindina Progimnazijos bendruomeng;

7.3.5. vaiky ir mokiniy formaliojo ir neformaliojo Svietimo kokybés uztikrinima;

7.4. tvarko:

7.4.1. Progimnazijos mokiniy ir pedagogy duomeny registrus, teikia informacija atsakingoms
institucijoms;

7.4.2. Progimnazijos pedagoginio personalo darbo apskaitos ziniaras¢ius;

7.5. teikia Progimnazijos direktoriui:

7.5.1. sitlymus ir projektus dél ugdymo kokybés ir veiklos gerinimo Progimnazijoje;

7.5.2. sitlymus dél pedagogy kvalifikacijos tobulinimo;

7.5.3. informacija apie ugdymo ir darbo procesa, atsiskaito uz pareigy atlikima;

7.6. telkia Progimnazijos bendruomeng valstybings ir rajono Svietimo politikos jgyvendinimui;

7.7. rupinasi Progimnazijos palankaus mikroklimato ugdymui/si ir darbui kirimu,
demokratiniy Progimnazijos bendruomenés santykiy puoseléjimu;

7.8. esant reikalui kitus darbus nurodytus direktoriaus nevirsijant nustatyto darbo laiko.
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IV. SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO ATSAKOMYBE

8. kelti kvalifikacijg, atestuotis ir jgyti auksStesne vadybine kvalifikacine kategorija;

9. reikalauti, kad darbuotojai laikytysi vidaus darbo tvarkos taisykliy, pareigybiy apraSymy,
darbo saugos Progimnazijoje norminiy akty reikalavimuy;

10. gauti i§ steiggjo, valstybiniy ir savivaldybés institucijy informacijg ir metoding pagalba
vaiky ir mokiniy ugdymo, finansinés tikinés veiklos organizavimo, darbo saugos klausimais;

11. perduoti dalj savo funkcijy ir teisiy ugdymo proceso, tkinés finansinés veiklos
organizavimo, prieSgaisrinés ir civilinés saugos klausimais, kitiems kompetentingiems darbuotojams,
suderinus su Progimnazijos direktoriumi;

12. sustabdyti darbus, kurie kelia grésme Progimnazijos vaiky ir mokiniy, darbuotojy sveikatai

bei gyvybei;
13. reprezentuoti Progimnazijg rajone, regione, $alyje ir uzsienyje;

V. SKYRIUS
ATSAKOMYBE

14. Pavaduotojas atsako uz:

14.1. Progimnazijos nuostatuose, vidaus darbo tvarkos taisyklése, pareiginiuose apraS§ymuose
numatyty funkcijy kokybiska vykdyma;

14.2. valstybinés bei rajono $vietimo strategijos jgyvendinima;

14.3. Progimnazijos veikla;

14.4. saugiy darbo salygy sudarymg Progimnazijos darbuotojams, saugy vaiky ir mokiniy
ugdyma, vidaus darbo tvarkos taisykliy laikymasi;

14.5. patikéta Progimnazijos turto valdyma, naudojima, disponavima;

14.6. dél savo kaltés padarytus nuostolius Progimnazijai;

14.7. jam deleguoty funkcijy nevykdyma Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

14.8. Kontroliuoti mokytojy asmens medicinines knygeles, kad laiku biity pasitikrinta sveikata
ir mokytojai turétu pirmosios pagalbos sveikatos ziniy atestavimo pazyméjimg ir higienos jgtidziy
sveikatos Ziniy atestavimo pazymejima.




